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RELATÓRIO DE AUDITORIA Nº 01/2012 

EXERCÍCIO: 2012
OBJETIVO: Verificação da Regularidade dos Procedimentos de Recebimento e Distribuição de Material do Almoxarifado deste Tribunal de Contas nos meses de janeiro a maio de 2012.
PERÍODO ABRANGIDO: 1º.1 a 31.5.2012
RESPONSÁVEIS: Luiz Guilherme Erse da Silva– Secretário-Geral de Administração e Planejamento, Flávio Cioffi Junior – Secretário de Administração, Jair Dandolini Pessetti – Diretor do DSG e Antônio Carlos Siqueira Ferreira de Assis – Chefe do Almoxarifado

1. INTRODUÇÃO

Em cumprimento ao Programa Anual de Atividades de Auditoria - PAAA
, previamente aprovado pela Presidência desta Corte de Contas, foi realizada a presente auditoria interna – inspeção amostral no Setor de Almoxarifado, sobre a Regularidade dos Procedimentos de Recebimento, Guarda e Distribuição de Material no âmbito deste Tribunal, nos meses de janeiro a maio de 2012.

O trabalho foi executado segundo as diretrizes do Planejamento de Auditoria
, apresentado ao Controlador Interno, sendo aprovado a realização dos serviços, com a utilização de papéis de trabalho elaborados por esta Unidade Técnica. 

2. DOS TRABALHOS EFETUADOS

2.1. Da Seção de Almoxarifado

Na Seção de Almoxarifado, sob a Chefia do Senhor Antônio Carlos Siqueira Ferreira de Assis, estão lotados os agentes administrativos Sandrael de Oliveira dos Santos, cadastro nº 439, Ricardo Clodovil de Andrade, cadastro nº 335 e Raimundo Gomes Braga, cadastro nº 389, os quais são responsáveis pela execução das atividades no setor, bem como pela guarda e conservação dos materiais recebidos e armazenados naquela Unidade.
2.2. Dos objetivos

Comprovar a correta utilização dos materiais e compatibilidade do consumo dos materiais, observando-se o princípio da Economicidade, sua guarda e conservação, bem como verificar a metodologia e os sistemas utilizados internamente para requisição de materiais.

2.3. Restrições Impostas na Execução dos Trabalhos

Os trabalhos foram realizados no próprio Almoxarifado, tendo os servidores ali lotados atendido prontamente às solicitações da Comissão de Auditoria e fornecido todos os documentos solicitados, cabendo registrar, portanto, que não houve imposição de quaisquer restrições por parte dos auditados.

2.4. Das condições físicas e segurança

Ao inspecionarmos as instalações físicas do Almoxarifado verificamos que os materiais estão corretamente estocados em prateleiras de aço inoxidável. O local é bem iluminado, ventilado e a limpeza é realizada diariamente. O papel de trabalho referente à segurança e proteção dos ativos foi preenchido
, no item 2.8, deste Relatório.
2.5. Das requisições e solicitações de materiais

O processo de requisição de materiais é realizado através de Sistema Informatizado. Constatamos que todos os setores deste Tribunal de Contas estão convenientemente cadastrados no setor, sendo efetuado o controle dos materiais solicitados mediante criteriosa análise de consumo mensal, existindo fichas informatizadas.

2.6. Do recebimento do material
O material é recebido pela Comissão Permanente de Recebimento de Material de Consumo, instituída pela Portaria nº 1027/2011
, de 6.6.2011, mediante a apresentação de duas vias de notas fiscais, obedecendo-se a seguinte rotina:

a) conferência;

b) liquidação, mediante carimbo (certifico) e assinatura na nota fiscal;
c) termo de recebimento provisório e/ou definitivo;

d) liquidação da despesa no sistema SIAFEM; 

e) classificação do material; e

f) envio de nota fiscal para registro e pagamento no Departamento de Orçamento e Finanças.
Através do Sistema Informatizado os materiais recebidos são cadastrados pelo Setor de Almoxarifado. Atualmente os registros são feitos tanto na entrega total dos bens, como também na entrega parcial.
Quanto ao Preço Médio Ponderado – PMP é realizado automaticamente pelo sistema, através do somatório do preço dos bens que deram entrada, acrescido dos valores dos bens constantes no almoxarifado, dividido pela soma de todas as unidades, não tendo sido constatado nenhuma irregularidade.

2.7. Da distribuição do material de Consumo
Os pedidos de materiais são realizados pelas unidades setoriais por meio de link disponível na intranet, cujo acesso é permitido por senha, por usuário competente entre os dias 1º a 5, atendidas nos dias 6 a 10 de cada mês.

As guias de requisição de material das unidades são impressas em ordem seqüencial, já preenchidas com quantidades e valores dos custos individual e total dos materiais.

O atendimento dos pedidos dar-se-á após a verificação de disponibilidade do material, assim como da quantidade solicitada no estoque e em seguida inicia-se o trabalho de separação e conferência dos materiais.

Após a separação dos itens por servidor do almoxarifado, é realizada a distribuição nos setores.

O item 3.2.2.3 do Manual de Administração de Almoxarifado e Patrimônio aprovado pela Resolução nº 71/TCE-RO/2010, disciplina como prazo para o pedido de material do almoxarifado, o período de 1º a 5 de cada mês e o atendimento nos dias 6 a 10 de cada mês;
No mês de maio de 2012, constatamos que foram atendidas 100 requisições de materiais
, destas 43 foram solicitadas dentro do prazo estipulado (1º a 5º de casa mês) e 57 foram solicitadas após o dia 5.
Nesse sentido, urge recomendar que a Divisão de Almoxarifado e Patrimônio cumpra os prazos estatuídos no Manual de Administração de Almoxarifado e Patrimônio aprovado pela Resolução nº 71/TCE-RO/2010.
2.8. Do confronto entre os registros no sistema e a conferência no local
Ao conferirmos os bens constantes no almoxarifado, foram escolhidos, mediante amostragem, os bens de maior rotatividade ou de maior valor, sendo utilizado o papel de trabalho desenvolvido por esta controladoria de controle interno
, o qual reproduzimos abaixo:
	Bem escolhido
	Quantidade registrada no sistema
	Quantidade verificada em inspeção(unid)
	Situação

	Borracha branca p/apagar escrita a lápis
	776
	776
	(

	Caneta esferográfica, cor azul
	1569
	1569
	(

	Tesoura de 12 cm a 21 em 8 polegadas
	37
	37
	(

	Espátula para abrir correspondência
	93
	93
	(

	Extrator grampo tipo golfinho
	26
	28
	(

	Caneta quadro magnético
	08
	08
	(

	Papel linho branco
	121
	121
	(

	Pincel atônico, cor azul
	173
	182
	(

	RéguaTransparente, medindo 50cm
	22
	22
	(

	Cartucho 12NO771, Lexmark
	3
	5
	(

	Cartucho HP, mod. Laserjet 6
	4
	4
	(

	Kit para impressa, Lexmark T420
	17
	17
	(

	Unidade de transferência para Lexmark
	2
	2
	(

	Lâmpada fluorecente 3U 20 W 127V DL
	5
	5
	(

	Lâmpada vapor mista 160 W 220 V E27
	9
	9
	(


Obs.: Simbologia utilizada: ( = regularidade e (= irregularidade

Na conferência física, por amostragem, conforme quadro acima, foi encontrada divergente a maior no estoque físico com a quantidade registrada nas fichas individuais do material
, nos itens: extrator de grampo tipo golfinho, pincel atônico, cor azul e cartucho 12NO771. Lexmark.
Em justificativa apresentada, o Chefe da Divisão de Almoxarifado e Patrimônio
, informa que as divergências apuradas são decorrentes de devoluções dos materiais pelos setores requisitantes e, que o sistema atual de controle não aceita estorno das devoluções.
Assim, recomendamos ao Setor de Almoxarifado e Patrimônio desta Corte de Contas conjuntamente com a Secretaria de Geral de Informática deste Tribunal, adote providências no sentido de incluir no sistema informatizado do almoxarifado estorno dos lançamentos dos materiais devolvidos pelas unidades requisitantes. 

3. CONCLUSÃO  

Em nossos exames no setor de Almoxarifado constatamos que este se encontra adequadamente estruturado para o exercício de suas atribuições regimentais.

Os exames realizados no decorrer da auditoria não obtiveram indícios de falhas e/ou irregularidades que poderiam comprometer ou causar prejuízos ao erário. Também não constatamos quaisquer atos praticados com ausência de boa-fé ou visando garantir outros interesses que não os da Fazenda Estadual. Entretanto, necessária se faz a implementação de ajustes nos controles internos, na forma abaixo recomendada.

4. RECOMENDAÇÕES

1. A Divisão de Almoxarifado e Patrimônio que cumpra os prazos estatuídos no Manual de Administração de Almoxarifado e Patrimônio aprovado pela Resolução nº 71/TCE-RO/2010, a fim de evitar que os pedidos de materiais sejam expedidos fora do tempo hábil (1º a 5 de cada mês); e,
2. Adote providências conjuntamente com a Secretaria Geral de Informática no sentido de incluir no sistema informatizado do almoxarifado estorno dos lançamentos dos bens devolvidos pelos setores requisitantes.
É o Relatório. 

  Porto Velho, 31 de maio de 2012.
       EDMAR DE MELO RAPOSO                 LUCIANO GUSTAVO L. M. RIBEIRO

         Técnico de Controle Externo                              Técnico de Controle Externo

            Assessor de Controlador                                      Assessor de Controlador

De Acordo:
IVALDO FERREIRA VIANA

          Controlador
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